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Rutin vid driftstopp i Treserva
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Driftstopp i Treserva

* Rutinen baseras pa liknande rutin framtagen av hemtjansten. Rutinen ar ett
komplement till kontinuitetsparmen

« Till rutinen ar aven en blankett for daganteckningar framtagen

 Enhetschefer fran centrum 2 och centrum 3 och kvalitetsutvecklare inom KU-natverket
har kommit med feedback pa rutinen
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Rutin driftstopp TRESERVA

Syftet med denna rutin

» Syftet med denna rutin ar att sakerstalla planering och utférande av vard- och omsorg vid
ett driftstopp i Treserva.

Vem omfattas av rutinen

« Denna rutin galler tillsvidare for medarbetare och enhetschefer inom avdelning vard- och
omsorgsboende och korttid.

Rutinens innehall

* Rutinen bestar av tva delar: sakerstallande av utforande och sakerstallande av
informationsoverforing/dokumentation i verksamheten vid driftstopp.

« Rutinen innehaller ocksa information kring gallring och egenkontroll.
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Under pagaende driftstopp

Sakerstalla informationsoverforing inom avdelningen
» Under pagaende driftstopp skrivs daganteckningar samt avvikelserapporter pa reservblanketter.

* Inom den egna enheten ska daganteckningar pa reservblankett lasas i borjan av varje
arbetspass, de ska forvaras oatkomligt for obehdariga.

« Dokumentationen ska skyndsamt overforas till Treserva nar driftstoppet ar over.

» FOr information om hur myndighet overlamnar nya/uppdaterade uppdrag under driftstopp:
Treserva - Rutin vid driftstérningar/driftstopp
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https://www4.goteborg.se/prod/AldreVardOmsorg/LIS/Verksamhetshandbok/Verksamh.nsf/5A5798837145AF04C12586CA005BCF8E/$File/C12585EC0039DFBAAJONC2NMQB.pdf?OpenElement

Reservblankett daganteckning vard- och omsorgsboende

Hyrzskorttidsgsstens namn: Personnuramer: Gﬁt@borgs
Stad
Enhet:

KR

Diatum och klockslag: Namn pa antecknare:

Handels=:

Atgard:

Recsultat:
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Galiring och egenkontroll

Galiring

| enlighet med Dataskyddsforordningen ska inte fler personuppgifter an nédvandigt anvandas och
de ska heller inte sparas langre an vad som kravs for uppgiften. De underlag som skrivs ut fran
Treserva ska darfor slangas nar de har blivit inaktuella eller nar syftet med utskriften inte langre
kvarstar. Alla uppgifter som ror hyres-/korttidsgasten som omfattas av sekretess slangs i avsedd
sekretesstunna (far inte slangas i vanlig papperskorg/pappersatervinning). Fraga alltid ansvarig
enhetschef vid osakerhet.

Egenkontroll

« Verksamheten behdver utse en person som en gang per kvartal sakerstaller att denna rutin
efterlevs och att det som beskrivs pa nasta bild hanteras, uppdateras och forvaras pa ratt satt.
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Dokument som behovs for att sakerstalla social dokumentation vid driftstopp S
ta

Genomforandeplan UEEEE! Sakerstalla vilka  Varje gang | personakten
insatser som ska genomforandeplan
utforas och hur uppdateras.

Gallra samtidigt den
inaktuella
genomforandeplanen

Reservblankett Styrande Sakerstalla social Dokumentationen ska | personakten
dokument dokumentation och skyndsamt foras over till
Reservrapport . Reservblankett for avvikelse- Treserva efter driftstoppet
daganteckningar  rgpportering och da ska reservblanketten
Reservrapport fér . .
rapportering av slangas i avsedd
avvikelser sekretesstunna.
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https://www4.goteborg.se/prod/Funktionsstod/LIS/Verksamhetshandbok/VerkGem.nsf/0/0187A936A2E46B37C12586300039D6C5?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/Funktionsstod/LIS/Verksamhetshandbok/VerkGem.nsf/0/0187A936A2E46B37C12586300039D6C5?OpenDocument
https://www4.goteborg.se/prod/Funktionsstod/LIS/Verksamhetshandbok/VerkGem.nsf/0/0187A936A2E46B37C12586300039D6C5?OpenDocument
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Kontakt

Mikaela Ostlund & Madeleine Hagward
mikaela.ostlund@aldrevardomsorg.goteborg.se
Aldre samt vard- och omsorgsférvaltningen, Géteborgs Stad
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